Zakladanie wlasnej dzialalnoS$ci gospodarczej

I. Pomysl na firme

Pomyst na firm¢ mozemy zaczerpna¢ m.in. z:

gazet, magazynow, Internetu, analiz raportéw instytucji gospodarczych i spotecznych np.:
OBOP, GUS itp., analiz pracy konkurencji i1 szukanie przestrzeni (niszy) do zaistnienia swojej
firmy, twoich pasji, zainteresowan.

I. a) Lokal

Dobrze zlokalizowana siedziba firmy — szczegdlnie jezeli zamierzamy prowadzi¢ dziatalnosé¢
uslugowa — moze w duzej mierze decydowac¢ o powodzeniu przedsigwzigcia.

I1. Najpopularniejsze formy prawne prowadzenia dzialalnoS$ci gospodarczej

Zaktadajac firme juz na poczatku powstawania jej koncepcji trzeba zastanowi¢ si¢ nad forma
dziatalnos$ci gospodarczej. Warto zastanowi¢ si¢ wczesniej, jaki rozmiar ma mie¢
przedsigwzigcie, jaki wktad finansowy jestesmy w stanie wnie$¢ 1 czy gotowi jesteSmy na
samodzielne podejmowanie decyzji istotnych dla rozwoju naszej firmy, czy tez moze lepiej
bedzie podejmowac je razem ze wspolnikami. Pamigtac trzeba o tym, ze kazda z form
wymaga innego sposobu opodatkowania (czasami pozbawionego ulg), wiaze si¢ z mniej lub
bardziej skomplikowana procedura rejestracyjna oraz z wysokos$cia wniesionego kapitatu.
Wsrod form prawnych prowadzenia wlasnej dzialalnosci gospodarczej mozemy
wyroznié:

1. Indywidualna dziatalno$¢ gospodarcza

2. Spoiki osobowe

a) Spoltka jawna

b) Spoéika partnerska

¢) Spotka komandytowa

3. spoftki kapitalowe

a) Spolka z ograniczona odpowiedzialnoscia

b) Spoéika akcyjna

I11. Biznesplan

Na temat biznes planu mozesz dowiedzie¢ si¢ ze stron np.:
http://www.biznesforum.pl/
http://www.twoja-firma.pl/artykuly/4,jak-zbudowac-prawidlowy-biznes-plan.html
http://biznesplan.cneb.pl/?t=384
http://kariera.univ.rzeszow.pl/index.php?action=start
http://www.cpsia.pr.radom.pl/forum/viewtopic.php?pid=58 7#p587 — gdzie musisz si¢
zalogowac na forum

IV. Wpis do ewidencji dzialalnosSci gospodarczej w urzedzie miasta

UZYSKANIE ZASWIADCZENIA O WPISIE DO EWIDENCIJI DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ JEST PIERWSZYM KROKIEM NA DRODZE DOPELNIENIA
WSZELKICH FORMALNOSCI ZWIAZANYCH Z UTWORZENIEM WEASNEGO
PRZEDSIEBIORSTWA

Wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w urzedzie miasta albo w urzedzie gminy
(uzaleznione jest to od wielko$ci miasta)

W celu dokonania zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorca (lub jego
petnomocnik) powinien si¢ osobiscie uda¢ do tego urzedu, na ktdrego obszarze ma by¢
prowadzona dziatalnosc¢.
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Moze jednak zdarzy¢ sig, ze urzad, na ktorego obszarze ma by¢ prowadzona dziatalnos$¢,
odmoéwi dokonania wpisu do ewidencji. Odmowa dokonania wpisu powinna nastapi¢ w
drodze decyzji, ktora podlega zaskarzeniu. W takiej sytuacji alternatywa dla przedsigbiorcy
jest zgloszenie dziatalnosci w urzedzie miejsca zamieszkania.

Do urzg¢du gminy wraz z dowodem osobistym oraz wypetni¢ przygotowany przez dany urzad
formularz- zgloszenie.

Przedsig¢biorca sklada organowi ewidencyjnemu zgloszenie, ktére powinno zawierac:

1) imig 1 nazwisko przedsigbiorcy, nazwe¢ firmy (najlepiej podac petna nazwe wraz z wersja
skrécona np. Przedsigbiorstwo Produkcyjno-Ustlugowo-Handlowe ,,PUH”),

2) miejsca zamieszkania 1 adres przedsigbiorcy, a jezeli stale wykonuje dziatalno$¢ poza
miejscem zamieszkania — roOwniez wskazanie siedziby i adresu zaktadu glownego, oddziatu
lub innego miejsca wykonywania przez przedsigbiorcg dziatalnosci gospodarczej,

3) okreslenie rodzaju wykonywanej dziatalno$ci najlepiej jest wpisa¢ wszystkie mozliwe
warianty dziatalnosci wg PKD (Polska Klasyfikacja Dziatalno$ci — wykaz jest zawsze
dostepny w urzedzie), poniewaz jesli bedziemy chcieli poszerzy¢ zakres swiadczonych ustug,
za kazdy dodatkowy wpis trzeba bgdzie zaptaci¢

4) wskazanie daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (nalezy wpisa¢ faktyczny moment
rozpoczgeia funkcjonowania zaktadu, uwzgledniajac przy tym czas oczekiwania na wpis od 2
do 4 tygodni i jeszcze 3-4 tygodnie na zalatwianie formalnosci w pozostatych urzedach).

Urzad rejestrujacy dorgcza przedsigbiorcy zaswiadczenie o wpisie do ewidencji (powinno to
nastapi¢ nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zgloszenia). Kopig tego zaswiadczenia
urzad przekazuje tez do wlasciwego Urzedu Skarbowego, jednostki organizacyjnej ZUS oraz
Urzegdu Statystycznego. Przekazanie tej informacji nie zwalnia jednak przedsigbiorcy z
obowiazkow rejestracyjnych w tych instytucjach.

Wszystkie zmiany dotyczace stanu faktycznego i prawnego firmy, podane przy wpisie, nalezy
zglasza¢ w urzedzie miasta lub gminy w ciagu 14 dni od momentu ich powstania.

Przy zglaszaniu o dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w urzedzie miasta
nie sa wymagane dokumenty.

Urzad Miasta w Radomiu, u. Kilinskiego 30

V. Koncesja

Zakladanie firmy, ktora wymaga specjalnego pozwolenia, czyli tzw. koncesji nie jest
zjawiskiem czgstym, ale warto przesledzi¢ rowniez ten etap. Obowiazek uzyskania koncesji
wynika z Ustawy z dn. 2 lipca 2004 o swobodzie dzialalnosci gospodarcze;.

Koncesji wymaga dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie:

- rozpowszechniania programow radiowych 1 telewizyjnych

- wytwarzania, przetwarzania, magazynowania, przesylania, dystrybucji i obrotu paliwami 1
energia

-ochrony 0s6b 1 mienia

-transportu lotniczego oraz wykonywania innych ustug lotniczych

-udowy 1 eksploatacji autostrad ptatnych

-zarzadzania liniami kolejowymi oraz wykonywania przewozéw kolejowych
-poszukiwania lub rozpoznawania z16z kopalin, wydobywania kopalin ze z16z,
bezzbiornikowego magazynowania substancji oraz sktadowania odpadow w gorotworze, w
tym w podziemnych wyrobiskach gérniczych

-wytwarzania i obrotu materialami wybuchowymi, bronia i amunicja oraz wyrobami 1
technologia o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym

Pozostala dziatalno$¢ podlegajaca do tej pory koncesjonowaniu jest regulowana na podstawie
m. in.:

Politechnika Radomska im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu - Centrum Promocji Studentéw i Absolwentéow Politechniki Radomskiej -
wpisana przez Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego do rejestru podmiotow prowadzacych agencje zatrudnienia pod numerem 1021



-ustawy o wyrobie i rozlewie wyroboéw winiarskich oraz obrocie tymi wyrobami
-ustawy o $rodkach farmaceutycznych, materialach medycznych, aptekach, hurtowniach
-ustawy o facznosci

-ustawy o ochronie ro$lin uprawnych

-Prawa Lowieckiego

-Kodeksu Celnego

Koncesje sa udzielane na czas oznaczony, nie krotszy niz 2 lata i nie dluzszy niz 50 lat.

Organy wlasciwe do wydania decyzji okreslaja przepisy naktadajace obowiazek uzyskania
koncesji na dany rodzaj dziatalnosci. Zazwyczaj jest to minister wtasciwy dla danego rodzaju
dziatalnosci.

http://www.pit.pl/pages/i/1056.php- lista koncesji i zezwolen zezwolen dziatalnosci
gospodarcze;j

VI. Urzad Statystyczny

W ciagu 14 dni od dnia wpisu firmy do ewidencji dziatalnosci gospodarczej nalezy udac sig
do wilasciwego ze wzgledu na siedzibg wojewodzkiego oddziatu Urzgdu Statystycznego.
Whniosek o wpis do REGON ma symbol RG-1 1 nosi nazwg: “Wniosek o wpis do Krajowego
rejestru urzegdowego podmiotow gospodarki narodowej lub o zmiang cech objetych wpisem”
Wraz z wnioskiem RG nalezy ztozy¢ kopie wpisu do rejestru ewidencji gospodarczej oraz
okaza¢ dowdd osobisty. W wigkszos$ci przypadkow wpis dostajemy na miejscu,

a maksymalny czas oczekiwania na za§wiadczenie to 14 dni. Wydanie dokumentu jest
bezptatne. Podmioty zobowiazane sa do podawania numeru identyfikacyjnego REGON w
pieczeciach firmowych 1 drukach urzgdowych (wigcej informacji na ten temat na stronie
www.stat.gov.pl). Do Urzedu Statystycznego nalezy zglasza¢ kazda zmiang jaka zaszta w
naszej firmie, a dotyczy powyzej wymienionych danych.

Urzad Statystyczny w Warszawie, Oddzial w Radomiu ul. Planty 39/45, Centrala: 048 362 21
01 Sekretariat: 048 362 21 01 w. 300, e-mail: Oddzial WAWRadom@stat.gov.pl

VII. Wpis do rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sagdowym

Jest to nieobowiazkowe dla osob fizycznych. Wniosek o wpis do rejestru przedsigbiorcow
nalezy sktada¢ w sadzie prowadzacym rejestr wlasciwym dla miejsca zamieszkania
zglaszajacego.

Whniosek musi by¢ sporzadzony na specjalnym urzegdowym formularzu oznaczonym
symbolem KRS-W11. KRS-W-11 jest dostgpny (bezplatnie) w urzedach gmin, miast,

w siedzibach sadow gospodarczych oraz na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci www.ms.gov.pl/krs/krs wzory formularzy

Numer zgodny z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD) nalezy wpisa¢ do formularza
wniosku.

Sad Rejonowy w Radomiu, ul. Struga 63 tel: (048) 368-04-00,368-04-02

VIII. Zgloszenie w Urzedzie Skarbowym

Kazdy przedsigbiorca, bedacy z punktu widzenia przepisow podatkowych podatnikiem,
podlega obowiazkowi ewidencyjnemu i otrzymuje numer identyfikacji podatkowej NIP.

W zwiazku z tym przedsigbiorca jest zobowiazany w ciagu 7 dni od rozpoczgcia dzialalnosci
zglosi¢ ten fakt do urzedu skarbowego wlasciwego terytorialnie dla siedziby firmy.
Potrzebne dokumenty (kserokopie)
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W przypadku osob fizycznych:

1) wypeliony formularz NIP - 1, (Jezeli do tej pory nie mieliSmy nadanego przez urzad
skarbowy Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP), do sktadanej dokumentacji powinni§my
dotaczy¢ wypemiony druk NIP-4.)

2) wypis z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;,

3) numer REGON (nadany przez urzad statystyczny)

4) umowe rachunku bankowego.

Przed wizyta w urzedzie skarbowym nalezy:

-zdecydowac¢ o formie ptacenia podatku dochodowego,

-podjac decyzjg o tym, kto bgdzie prowadzit ksiggowosé

-zlozy¢ deklaracj¢ w sprawie podatku od towarow i ustug (VAT).
Nalezy zdecydowac¢, w jakiej formie chcemy ptaci¢ podatek dochodowy:
-karty podatkowe;j

-ryczaltu ewidencjonowanego

-ksiggi przychodow i rozchodow na zasadach ogolnych

Podatek na zasadach ogolnych ma prawo placi¢ kazdy. W formie karty podatkowe;j i ryczattu
moga rozlicza¢ si¢ osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza w okreslonych branzach i
rodzajach (np.: handel obnosny, wynajem pokoi, ustugi krawieckie), szczegdtowo reguluje to
Ustawa z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych
przychoddw osiaganych przez osoby fizyczne (Dz. U. z 1998 r., nr 144, poz. 930).

W urzedzie skarbowym musimy takze zadeklarowac, czy bedziemy ptatnikami podatku VAT.
Jesli nasz przewidywany obrdt roczny nie przekroczy 10.000 EURO (39 800 PLN), wowczas
sktadamy formularz VAT-6. W przeciwnym wypadku musimy wypetni¢ formularz VAT-R 1
dokona¢ optaty w wysokosci 150 PLN. Platnikami podatku VAT staniemy si¢ z pierwszym
dniem nowego miesiaca.

Przed wizyta w urze¢dzie skarbowym musimy podja¢ decyzj¢ dotyczaca prowadzenia
ksiggowosci. Jesli prowadzimy prosta dziatalno$¢ gospodarcza, kwota, jaka zaplacimy
zlecajac te ustuge firmie zewnetrznej, wyniesie od 100 do 500 PLN miesigcznie, w zaleznos$ci
od ilosci ksiggowanych dokumentow. W przypadku, kiedy zlecamy ksiggowanie w biurze
rachunkowym, ponosi ono petna odpowiedzialno$¢ za wszystkie rozliczenia. Warto zapoznac
si¢ dobrze z rynkiem ustug ksiggowych. Prowadzenie ksiggowos$ci samemu tez jest mozliwe,
ale wymaga posiadania pewnej wiedzy na ten temat. Nieznajomos$¢ przepisdOw nie zwalnia nas
od odpowiedzialnosci, warto wigc dokladnie przemysle¢ t¢ kwestig. Popetniajac bledy przy
ksiggowaniu, mozemy ponies¢ o wiele wigksze straty, niz koszt zlecenia tej czynnosci firmie
zewnetrznej. Jesli bedziemy sprzedawac towary osobom fizycznym a nie firmom, prowadzac
np.: kiosk ruchu, kawiarenke internetowa czy kwiaciarnig, musimy kupi¢ kasg fiskalna,
chyba, Ze nasze przychody nie przekrocza 20.000 PLN rocznie.

Wyboér Urzedu Skarbowego w zaleznosci od miejsca zamieszkania:

- 1 Urzad Skarbowy w Radomiu, ul. Zbrowskiego 106, tel. centrala 048 368 14 00
www.izba-skarbowa.waw.pl/usradoml

- II Urzad skarbowy w Radomiu, ul. Torunska 3,

tel. 048 360 30 61, www.izba-skarbowa.waw.pl/usradom2

IX. Zgloszenie w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych

Przedsigbiorca prowadzacy pozarolnicza dziatalnos$¢ (rowniez osoba samodzielnie
prowadzaca dziatalno$¢ lub wykonujaca wolny zawdd) oraz osoby z nim wspotpracujace i
zatrudniane podlegaja obowiazkowo ubezpieczeniom spolecznym i zdrowotnym. Podstawa
prawna: art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
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spolecznych (Dz.U. Nr 137, poz. 887 z pdzniejszymi zmianami).

W zwiazku z tym przedsigbiorca jest zobowiazany w terminie 7 dni od przyjecia do pracy lub
rozpoczgcia wspolpracy, samodzielnie 1 bezposrednio dokonac zgloszenia do ubezpieczenh w
jednostce organizacyjnej ZUS wilasciwej terytorialnie dla siedziby firmy.

Potrzebne dokumenty:

-numer REGON,

-numer wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej 1 nazwa organu prowadzacego rejestr,
-numer rachunku bankowego,

-dane personalne,

-numery NIP (wszystkich osob),

-nr 1 seria dowodow tozsamosci.

Ewentualnych pracownikow i osoby wspolpracujace nalezy ubezpieczy¢ w terminie 7 dni od
przyjecia do pracy lub rozpoczecia wspolpracy. Aby zglosi¢ firme, musimy wypehié
formularz ZFA (zgloszenie ptatnika sktadek — osoby fizycznej). W przypadku, gdy
prowadzenie firmy jest naszym jedynym zaj¢ciem i jedynym miejscem zatrudnienia dla
naszych pracownikdéw, wowczas dla kazdego z osobna wypetniamy formularz ZUA
(zgtoszenie do ubezpieczenia). W ZUS-ie musimy co miesiac optaca¢ sktadki na
ubezpieczenia emerytalne, rentowe, chorobowe (opcjonalnie), wypadkowe oraz zdrowotne.
Kwoty sktadek stanowia procent dochoddw, jednak deklarowany dochod nie moze by¢
mniejszy niz 60 proc. sredniego wynagrodzenia w kraju (t¢ kwotg podaje GUS).

Zwolnienie ze sktadki emerytalnej ZUS

Istnieje ulga w placeniu sktadek ZUS dla wszystkich, ktorzy zakladaja pierwszy raz
dziatalno$¢ gospodarcza. Normalnie prowadzac dziatalno$¢ gospodarcza ptaci si¢ okoto 700zt
ZUS a przy zalozeniu pierwszej dzialalnosci tylko okoto 200zt ... JEDNAK jest to tylko
przez okres 2 albo 3 lat.

ZUS w Radomiu: ul. Czachowskiego 21a Tel.: (0-48) 385-61-00, www.zus.pl

X. Panstwowa Inspekcja Pracy

Jesli przedsigbiorca - pracodawca zatrudni pracownika lub pracownikow, w ciagu 30 dni od
daty zatrudnienia musi powiadomi¢ na pismie wlasciwego inspektora pracy Panstwowej
Inspekcji Pracy (www.pip.gov.pl.) 1 wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego o
miejscu, rodzaju 1 zakresie prowadzonej dziatalno$ci oraz liczbie pracownikow. Powinien
takze ztozy¢ pisemna informacj¢ o srodkach i1 procedurach przyjetych dla spelnienia
wymagan wynikajacych z przepisow bezpieczenstwa i1 higieny pracy dotyczacych dane;j
dziedziny dziatalno$ci. Obowiazek, o ktorym mowa powyzej, ciazy na pracodawcy
odpowiednio w razie zmiany miejsca, rodzaju i zakresu prowadzonej dzialalnosci, zwlaszcza
zmiany technologii lub profilu produkcji, jesli zmiana technologii moze powodowacé
zwigkszenie zagrozenia zdrowia pracownikow. W ramach tych obowiazkéw pracodawca jest
odpowiedzialny za zorganizowanie odpowiednich (zgodnych z przepisami) warunkow pracy
na terenie:

-zaktadu pracy,

-obiektow budowlanych,

-w pomieszczeniach (w tym: na podlogach, scianach, stropach, oknach 1 innych cz¢$ciach
oszklonych, schodach).

Ten obowiazek pracodawcy rozciaga si¢ takze na:

wyposazenie pomieszczen 1 infrastrukture towarzyszaca, czyli ogrzewanie, wentylacje,
oswietlenie, narzg¢dzia i inne urzadzenia techniczne, stanowisko pracy, maszyny,
pomieszczenia 1 urzadzenia socjalne oraz sanitarne.

Zatrudniajac pracownikOw w ramach stosunku pracy, pracodawca zobowiazany jest do
oplacania sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz skladek na
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Fundusz Pracy.

Okregowy Inspektorat Pracy w Warszawie Oddziat w Radomiu

Od poniedziatku do piatku w godz. 8.00 — 16.00, ul. B. Prazmowskiego 15 pokoj nr 62 (0- 48)
360-19-89

XI. SANEPID (tylko dla niektorych)

Jezeli nasza dziatalno$¢ bedzie oparta na ustugach uzytku publicznego, niezbg¢dne jest
uzyskanie zgody w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej. Takiej inspekcji musimy si¢ poddaé¢ w
przypadku, gdy planujemy otworzy¢ np.: gabinet kosmetyczny lub sklep spozywczy czy salon
fitness.

Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna w Radomiu, ul. Aleksandrowicza 5
tel. +48 48 384 72 39, e-mail: radom@psse.waw.pl, www.psse.waw.pl/radom/.
XII. Pieczatka firmowa

Pieczatka powinna zawierac:

-pelna nazwe firmy

-adres siedziby firmy

-numer REGON 1 NIP

XIII. Firmowe konto bankowe

Na podstawie Ustawy Prawo o Dzialalnosci Gospodarczej z dn. 19 listopada 1999r. (Dz. U. nr
101, poz. 1178 ze zm.) istnieje obowiazek posiadania firmowego rachunku bankowego.
Dokonywanie lub przyjmowanie platnosci zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia
gospodarcza nastgpuje za posrednictwem rachunku bankowego przedsigbiorcy w kazdym
przypadku, gdy:

-strong transakcji, z ktorej wynika platnosc¢ jest inny przedsigbiorca oraz

-jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbg wynikajacych z niej platnosci,
przekracza rownowarto$¢ 15 000 euro przeliczonych na zlote wedtug sredniego kursu walut
obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia miesiaca poprzedzajacego
miesigc, w ktorym dokonano transakcji.

Do zatozenia rachunku bankowego zobowiazuja rowniez przepisy Ordynacji podatkowej oraz
Ustawy o systemie ubezpieczeni spotecznych.

Przepis art. 61 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 137, poz.
926) mowi, iz zaptata podatkéw przez podatnikow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza i
obowiazanych do prowadzenia ksiggi rachunkowej lub podatkowej ksiggi przychoddw i
rozchodoéw nastepuje w formie polecenia

przelewu.

Miejsca w Radomiu, gdzie jeszcze mozna szuka¢ wsparcia przy tworzeniu wlasnej firmy
i wszelkiej pomocy z tym zwigzane;j:

- Wojewodzki Urzad Pracy, Centrum Informacji 1 Planowania Kariery

Zawodowej, ul. Mokra 2

- Fundusz Mikro w Radomiu, ul. Czachowskiego 34

- Centrum Wspierania Biznesu - Agencja Inicjatyw Lokalnych w Radomiu

ul. Kos$ciuszki 1 360-03-08

- ul. Ks.Eukasika 2 www.pupradom.pl 363 99 57

Politechnika Radomska im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu - Centrum Promocji Studentéw i Absolwentéow Politechniki Radomskiej -
wpisana przez Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego do rejestru podmiotow prowadzacych agencje zatrudnienia pod numerem 1021



